武汉大学工业科学研究院
博士研究生课程助教工作手册
开课学院：                     

开课学期:                          

课程名称：                     

主讲教师：                     

专    业：                     

学    号：                     

姓    名：                     

导师姓名：                     

博士生课程助教考核要求

1. 博士生在校期间应参加至少1门课程或1个学期时间的助教工作。

2. 博士生助教应听从课程主讲教师指导，服从课程主讲教师的工作安排，协助其完成本科生或研究生课程的部分教学、作业批改与讲评、疑问解答、实验实习及创新实践活动指导等；协助课程主讲教师准备讲义、教案、制作课件、组织课堂讨论、小班授课辅导等工作。

3. 助教须随堂听课，因故不能参加需向主讲教师书面请假，得到批准后将请假条交研究生教学秘书。

4. 助教应认真履行岗位职责，以身作则，为人师表，教书育人，坚决杜绝教学事故。助教原则上不得中途退出助教工作，确因不可抗拒力不能继续履行助教岗位职责的，应提前两周向课程主讲教师和学院提出书面解聘申请，以便学院和课程主讲教师另行聘用。

5. 以下情形之一者直接认定不合格：

（1）随堂听课时间不足授课学时的60%者；

（2）因工作不胜任而被解聘者；

（3）博士生助教工作期间如果出现教学事故。

6. 此表需用黑色签字笔或钢笔认真填写。

7. 本表一式一份，由学院存档备查。

武汉大学博士研究生课程助教工作申请表

	申请人姓名
	
	学号
	

	助教课程名称
	
	课程层次
	

	主讲教师姓名
	
	主讲教师联系方式
	

	课程助教计划
	（申请理由、教辅教学工作量、工作内容描述）

申请人签名：            年   月   日

	导师意见
	                  签名：           日期：

	主讲教师意见
	                  签名：           日期：

	培养单位意见
	                 主管领导签名（单位公章）：           日期：


武汉大学博士研究生课程助教工作考核表

	实习生姓名
	
	学号
	

	助教课程名称
	
	课程层次
	

	主讲教师姓名
	
	主讲教师联系方式
	

	助教工作总结
	（教学效果、完成的工作情况等，至少1500字，可附页）

实习生签名：            年   月   日

	主讲教师评语
	                             主讲教师签名：            年   月   日

	工作量核定
	    博士助教        在                期间，完成     课时的教学实习工作量，考核结果 优秀□ 良好□ 合格□ 不合格□（请打勾），情况属实。

 主讲教师签名：            年   月   日

	培养单位意见
	              主管领导签名（单位公章）：           日期：


助教工作总结

